


Geachte heer, mevrouw,

Ik verzoek u hierbij, mede gelet op het recht op toegang tot publieke informatie en de procedurele bepalingen
van de Wet open overheid (Woo), om afschrift (elektronische kopieén) te verstrekken van de documenten die
berusten bij de Griffie of de Raad van de gemeente Culemburg, vanaf 1 januari 2000 tot heden (tenzij een
recente, actuele versie geldt, vermeld dan ook de laatste en direct voorgaande versie):

1a. Richtlijnen, handleidingen en standaarden voor het voorzitten en procederen in raads- en
commissievergaderingen, specifiek gericht op (maar niet beperkt tot): taken en bevoegdheden van de
voorzitter/griffier tijdens de vergadering, verloop van spreek- en spreektijdregeling, behandeling van moties en
amendementen, stellingnames en stemprocedures, behandeling van orde- en (procedurale) bezwaarpunten,
stemmingsprocedures (inclusief wijze van stemmen en vastlegging daarvan), en voorzittersinstructies voor het
gebruik van interrupties en ordehandhaving.

1b. Sjablonen en modeldocumenten die door de Griffie of Raad worden gebruikt of aanbevolen, waaronder:
sjablonen voor raads- en commissievergaderingsagenda’s; kennisgevingen/oproepen; modelnotulen;
standaardtekst voor afhandeling van moties en amendementen; formulier/sjabloon voor stemmingen;
modelteksten/briefings voor raadsleden en fracties over procedurele handelingen; en interne werkbladen of
checklists voor de voorzitter/griffie bij agendavergaring en besluitvorming.

2a. Trainingsmateriaal, presentaties, hand-outs, draaiboeken of andere modules die zijn ontwikkeld of gebruikt
voor de instructie of training van voorzitters van de raad en van commissies (inclusief interne opleidingen, externe
cursussen betaald/ingekocht door de raad, en begeleidende presentaties of opdrachten).

2b. Indien aanwezig: (i) circulaires, memo’s of e-mails van de Griffie aan raadsleden of voorzitters met
procedurele instructies of sjablonen en (ii) eventuele verslagen of evaluaties van trainingen of instructies
genoemd onder 2a.

Om onnodige weigering wegens vaagheid te voorkomen, dit verzoek vraagt naar documenten en sjablonen (dus
tastbare vastgelegde stukken), en niet naar mondelinge toelichtingen. Indien bepaalde informatie (zoals
persoonsgegevens van derden) in de documenten voorkomt, verzoek ik u eerst een
geredigeerde/geanonimiseerde versie te verstrekken in plaats van volledige weigering. Indien het verzoek
betrekking heeft op documenten die bij een ander orgaan berusten, verzoek ik om onverwijlde doorzending of
verwijzing conform artikel 4.2 van de Woo.

Als er onduidelijkheden zijn, leg ik die graag uit.

Hoogachtend,



